
 
 

 
 

УСТЬЯНСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ  

АБАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

**.03.2025                                              с. Устьянск                                           ПРОЕКТ 

 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого 

адреса»  

 

           Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в РФ», постановлением 

Правительства РФ от 19.11.2014 №1221 «Об утверждении Правил присвоения, 

изменения и аннулирования адресов», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  

обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении 

муниципальных услуг,  руководствуясь  Уставом Устьянского сельсовета 

Абанского района Красноярского края, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и 

аннулирование такого адреса» согласно приложению. 

 2. Считать утратившими силу Постановления:  

-  от 02.09.2019 № 66 «Об административном регламенте предоставления 

муниципальной услуги «Присвоение адресов земельным участкам, зданиям, 

сооружениям и помещениям на территории Устьянского сельсовета 

Абанского района Красноярского края»: 

          - от 24.07.2023 № 51 «О внесении изменений в постановление 

администрации Устьянского сельсовета от 02.09.2019 №66 «Присвоение 

адресов земельным участкам, зданиям, сооружениям и помещениям на 

территории Устьянского сельсовета Абанского района Красноярского края» 

 3. Контроль за исполнением Постановления оставляю за собой.  

 4. Постановление подлежит опубликованию в «Ведомостях» и 

размещению на официальном сайте муниципального образования 

Устьянский сельсовет в сети «Интернет». 

 5.  Постановление вступает в силу после опубликования. 

 

 

Глава Устьянского сельсовета                                                     Е.В. Коныгина 
 



 
 

 Приложение к ПРОЕКТУ постановления от **.03.2025  

администрации Устьянского сельсовета 

Абанского района Красноярского края 

 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги  

«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого 

адреса»  

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и 

стандарт предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту 

адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (далее - регламент, 

муниципальная услуга соответственно). 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, 

являются лица, определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и 

аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской 

Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221 (далее соответственно – Правила, 

Заявитель): 

а) собственники объекта адресации; 

б) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект 

адресации: 

- право хозяйственного ведения; 

- право оперативного управления; 

- право пожизненно наследуемого владения; 

- право постоянного (бессрочного) пользования; 

в) представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных 

на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте 

уполномоченного на то государственного органа, органа местного самоуправления 

или органа публичной власти федеральной территории (далее – представитель 

заявителя); 

г) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, 

уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания 

указанных собственников; 

д) представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного 

некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу такого 

заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого 

объединения; 

е) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, 

предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля  

2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или 

комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта 

недвижимости, являющегося объектом адресации. 

1.3. Информацию о месте нахождения администрации Устьянского 

сельсовета Абанского района Красноярского края (далее – Администрация), 

предоставляющей муниципальную услугу, графиках работы, контактных 

телефонах, адресах электронной почты размещается: 

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
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услуги (в доступном для заявителей месте);  

         - на сайте муниципального образования администрации Устьянского 

сельсовета Абанского района Красноярского края в сети «Интернет». 

- на сайте КГБУ «Многофункциональный центр предоставления 

государственный и муниципальных услуг» (далее - «МФЦ»): http://24mfc.ru/; 
 - на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): 

www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru. 

1.4. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное 

лицо Администрации осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 

(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 

(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 

звонок. 

Если должностное лицо Администрации не может самостоятельно дать 

ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 

должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 

номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.  

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 

Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Администрации не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на 

принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 

минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 

граждан. 

1.5. По письменному обращению должностное лицо Администрации, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной 

форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, предоставления 

муниципальной услуги. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение адреса объекту 

адресации, изменение и аннулирование такого адреса». 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией 

Устьянского сельсовета (далее – Администрация). 

Ответственным за предоставление муниципальной услуги, является 

специалист Администрации; 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют действующие 

филиалы, отделы и удаленные рабочие места «МФЦ», расположенные на 

территории Красноярского края.  
При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует 

с: 

- оператором федеральной информационной адресной системы – Федеральной 

налоговой службой (далее - Оператор ФИАС); 

- федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным 

http://www.gosuslugi.ru/


 
 

Правительством Российской Федерации на предоставление сведений, 

содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или 

действующим на основании решения указанного органа подведомственным ему 

федеральным государственным бюджетным учреждением; 

- органами государственной власти, органами местного самоуправления и 

подведомственными государственным органам или органам местного 

самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся документы (их 

копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 34 Правил; 

- Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из Единого 

государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей. 

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 

принимается: 

1) при личной явке: 

в Администрации; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах "МФЦ"; 
2) без личной явки: 

почтовым отправлением в Администрацию; 

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ. 

Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги следующими способами: 

1) посредством ЕПГУ - в Администрации, в МФЦ (при технической 

реализации); 

2) по телефону в Администрации, в МФЦ; 

3) посредством сайта Администрации _________________ сельсовета. 

Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и 

время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика 

приема заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 

личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 

и аутентификации в Администрации, «МФЦ» с использованием 

информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации» (при наличии 

технической возможности). 
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 

информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, 
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включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 

передачу информации о степени их соответствия предоставленным 

биометрическим персональным данным физического лица. 

 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) выдача (направление) решения Администрации о присвоении адреса 

объекту адресации; 

2) выдача (направление) решения Администрации об аннулировании адреса 

объекта адресации (допускается объединение с решением о присвоении адреса 

объекту адресации); 

3) выдача (направление) решения Администрации об отказе в присвоении 

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в 

соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и 

документов): 

1) при личной явке: 

в Администрации; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах "МФЦ"; 
2) без личной явки: 

почтовым отправлением;  

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ; 

на адрес электронной почты. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 

 а) в случае подачи заявления на бумажном носителе - в срок не более 10 

рабочих дней со дня поступления заявления; 

б) в случае подачи заявления в форме электронного документа - в срок не 

более 5 рабочих дней со дня поступления заявления. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги: 

Градостроительный кодекс Российской Федерации;  

Федеральный закон «О кадастровой деятельности»; 

Федеральный закон «О государственной регистрации недвижимости»; 

Правила присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденные 

постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 

1221; 

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 14 сентября 2020 

г. № 193н «О порядке, способах и формах предоставления сведений, содержащихся 

в государственном адресном реестре, органам государственной власти, органам 

местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе 

посредством обеспечения доступа к федеральной информационной адресной 

системе»; 

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. 

№ 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации 

адреса или аннулировании его адреса»; 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

1) предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании 



 
 

заполненного и подписанного Заявителем заявления.  

Форма заявления установлена приложением № 1 к приказу Министерства 

финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 146н, форма данного 

заявления приведена в Приложении № 1 к настоящему регламенту. 

В случае образования 2-х или более объектов адресации в результате 

преобразования существующего объекта или объектов адресации представляется 

одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации. 

Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в 

Администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления с 

описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем 

лично или в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе ЕПГУ. 

Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в 

Администрацию или многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг, с которым Администрацией в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке заключено 

соглашение о взаимодействии. 

Заявление представляется в Администрацию или многофункциональный 

центр по месту нахождения объекта адресации.  

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя. 

Заявление в форме электронного документа подписывается электронной 

подписью заявителя либо представителя заявителя, вид которой определяется в 

соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг".  

2) в случае представления заявления при личном обращении заявителя или 

представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно 

личность заявителя или представителя заявителя; 

3) при представлении заявления представителем заявителя к такому 

заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, 

оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской 

Федерации. 

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме 

электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом 

оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, 

выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя 

действует на основании доверенности); 

4) при представлении заявления кадастровым инженером к такому 

заявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 

42.3 Федерального закона "О кадастровой деятельности", на основании которого 

осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых 

работ в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося 

объектом адресации. 

5) лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени 

юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и 

сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического 

лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, 

подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, 

или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого 

юридического лица; 
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6) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 

объект (объекты) адресации (за исключением сведений, содержащихся в Едином 

государственном реестре недвижимости); 

7) решение собрания собственников помещений в многоквартирном доме в 

случае обращения с заявлением представителя, уполномоченного таким решением; 

8) решение общего собрания членов садоводческого, огороднического и 

(или) дачного некоммерческого объединения граждан в случае обращения с 

заявлением представителя, уполномоченного таким решением. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных 

им организаций (за исключением организаций, оказывающих муниципальной 

услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) 

и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия: 

 а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 

объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или 

сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых 

получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и 

(или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором 

расположены указанное здание (строение), сооружение); 

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах 

недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и 

более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с 

образованием одного и более новых объектов адресации); 

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса 

строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или 

реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения на 

строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта 

адресации в эксплуатацию; 

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане  

или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения 

земельному участку адреса); 

д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 

недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса 

объекту адресации, поставленному на кадастровый учет); 

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в 

нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае 

присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса 

вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 

помещения в жилое помещение); 

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке 

помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации 

(в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием 

одного и более новых объектов адресации); 

з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 

недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся 
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объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по 

основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил); 

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре 

недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся 

объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по 

основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил). 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в 

пункте 2.7 настоящего регламента. 

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

Заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 

правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 

предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 

органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 

документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, 

либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ; 

представления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 

части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 

случаев, установленных федеральными законами. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 

приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления 

муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основания для отказа в приеме документов в соответствии с п.40 Правил. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 
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Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются 

случаи, перечисленные в пункте 40 Правил: 

Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких 

действий 

а) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего 

Регламента; 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 

б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 

документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации 

адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был 

представлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной инициативе; 

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, 

установленным административным регламентом: 

 в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения 

объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на Заявителя 

(представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного 

законодательством Российской Федерации, или отсутствуют; 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 

г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса 

или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил. 

2.11. Услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

составляет в Администрации: 

при личном обращении - в день поступления заявления или на следующий 

рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 

праздничные дни); 

при направлении запроса почтовой связью - в день поступления заявления или 

на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, 

в выходные, праздничные дни); 

при подачи заявления в форме электронного документа срок принятия 

решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, 

решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 

адреса, а также размещения соответствующих  сведений об адресе объекта 

адресации в государственном адресном реестре составляет не более 5 рабочих дней 

со дня поступления заявления, а в случае подачи заявления на бумажном носителе - 

в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 

выделенных для этих целей помещениях администрации. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 

процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 

автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 

транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных 

транспортных средств бесплатно.  
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2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 

предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в 

помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 

(вывеской), содержащей полное наименование администрации, а также 

информацию о режиме работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами 

с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей,  

в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 

мест полужирным шрифтом. 

2.14.7. При необходимости работником «МФЦ», администрации инвалиду 

оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг 

наравне с другими лицами. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также 

содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, 

ответственного за сопровождение инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным 

местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, 

ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 

объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной 

безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 

нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.  

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 

места для ожидания, информирования и приема заявителей.  

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 

стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 

оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых 

для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также 

информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую 

информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию 

о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются 

столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для 

написания письменных обращений. 

Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» 

настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением 



 
 

документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с 

графическим содержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 

которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 

разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 

(или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста); 

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 

из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 

оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного электронного документа. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей): 

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной 

услуги; 

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ  

к помещениям, в которых предоставляется услуга; 

3) возможность получения полной и достоверной информации  

о муниципальной услуге в администрации, «МФЦ», по телефону,  

на официальном сайте муниципального образования, посредством ЕПГУ; 
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, 

предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и 

результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, 

применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям,  

в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса  

и получении результата;  

3) минимально возможное количество обращений заявителя к должностным 

лицам администрации участвующими в предоставлении услуги; 



 
 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц 

администрации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 

осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ заявителю обеспечивается 

возможность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми  

и обязательными для предоставления муниципальной услуги.  

Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу  

(в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному 

принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не 

предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 

осуществляется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения. 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

- прием, проверка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги - в день поступления заявления; 

- направление межведомственных запросов документов, перечисленных в 

пункте 2.7 настоящего регламента, посредством единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) - в день 

поступления заявления; 

- получение сведений и документов посредством СМЭВ – в течение 3 рабочих 

дней, следующих за днем направления запросов; 

- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги - в течение 1 

рабочего дня, следующего за днем поступления документов; 

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги и внесение результата оказания 

муниципальной услуги в государственный адресный реестр – в течение 1 рабочего 

дня, следующего за днем поступления документов; 

- выдача результата оказания муниципальной услуги - в течение 1 рабочего 

дня, следующего за днем принятия решения. 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 5 к 

настоящему Административному регламенту. 

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги.  

3.1.2.1 Основание для начала административной процедуры: поступление в 

Администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.7 

настоящего регламента; 

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и 



 
 

(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо Администрации 

осуществляет регистрацию заявления в соответствии с правилами 

делопроизводства в день его получения; 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: 

должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство; 

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, передача специалисту 

Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - 

ответственный исполнитель Администрации), на рассмотрение. 

3.1.3. Направление межведомственных запросов документов, перечисленных 

в пункте 2.7 настоящего регламента, посредством СМЭВ.  

3.1.3.1 Основание для начала административной процедуры: поступление 

ответственному исполнителю Администрации заявления и документов, 

предусмотренных пунктом 2.7 настоящего регламента и выявления необходимости 

запроса документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего регламента; 

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и 

(или) максимальный срок его выполнения: ответственный исполнитель 

Администрации осуществляет подготовку и направление запросов документов, 

перечисленных в пункте 2.7 настоящего регламента, посредством СМЭВ, в органах 

государственной власти, органах местного самоуправления, органах публичной 

власти федеральной территории и подведомственных государственным органам, 

органам местного самоуправления или органам публичной власти федеральной 

территории организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы (их копии, сведения, содержащиеся в таких документах), в день 

поступления заявления;  

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: 

ответственный исполнитель Администрации; 

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация и 

направление межведомственных запросов. 

3.1.4. Получение сведений и документов посредством СМЭВ.  

3.1.4.1 Основание для начала административной процедуры: поступление 

ответственному исполнителю Администрации сведений и документов, 

перечисленных в пункте 2.7 настоящего регламента, посредством СМЭВ; 

3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и 

(или) максимальный срок его выполнения: ответственный исполнитель 

Администрации осуществляет проверку поступления документов, перечисленных в 

пункте 2.7 настоящего регламента, посредством СМЭВ в течение 5 рабочих дней, 

следующих за днем направления межведомственных запросов; 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: 

ответственный сотрудник Администрации; 

3.1.4.4. Результат выполнения административной процедуры: поступление 

сведений и документов посредством СМЭВ. 

3.1.5. Рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги. 

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 

ответственному сотруднику Администрации полного пакета документов, 

перечисленных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего регламента, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 

(или) максимальный срок его выполнения: ответственный исполнитель 

Администрации осуществляет рассмотрение документов, перечисленных в пунктах 
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2.6, 2.7 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, устанавливает наличие оснований для принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги дня 

в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документов, 

перечисленных в пункте 2.7 настоящего регламента, в Администрации. 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: 

ответственный сотрудник Администрации; 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: подготовка 

проекта решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги; 

Направление проекта на подпись уполномоченному лицу. 

3.1.6. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги и внесение результата оказания 

муниципальной услуги в государственный адресный реестр. 

3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: поступление 

должностному лицу, ответственному за принятие решения проекта решения. 

Соответствие объекта адресации требованиям к его составу, установленным 

пунктом 22 Правил, а также требованиям раздела II Правил присвоения, изменения 

и аннулирования адресов (Порядок присвоения объекту адресации адреса, 

изменения и аннулирования такого адреса), утвержденных постановлением 

Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221. 

Окончательным результатом предоставления муниципальной услуги 

является внесение сведений в государственный адресный реестр, подтвержденное 

соответствующей выпиской из государственного адресного реестра, оформляемой 

по форме согласно приложению № 2 к приказу Министерства финансов 

Российской Федерации от 14 сентября 2020 г. № 193н «О порядке, способах и 

формах предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном 

реестре, органам государственной власти, органам местного самоуправления, 

физическим и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа 

к федеральной информационной адресной системе». 

Рекомендуемый образец формы решения о присвоении адреса объекту 

адресации приведен в Приложении № 2 к настоящему регламенту. 

Решение об аннулировании адреса объекта адресации принимается 

Администрацией с учетом требований к его составу, установленных пунктом 23 

Правил, а также требований раздела II Правил присвоения, изменения и 

аннулирования адресов (Порядок присвоения объекту адресации адреса, изменения 

и аннулирования такого адреса), утвержденных постановлением Правительства РФ 

от 19.11.2014 № 1221. 

Рекомендуемый образец формы решения об аннулировании адреса объекта 

адресации приведен в Приложении № 3 к настоящему Регламенту. 

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса принимается Администрацией при наличии оснований, 

перечисленных в пункте 2.10 настоящего регламента, по форме, установленной 

приложением № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11 

декабря 2014 г. № 146н. форма данного решения приведена в Приложении № 4 к 

настоящему регламенту. 

3.1.6.2. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: 

уполномоченное на принятие решения должностное лицо Администрации. 

3.1.6.3. Результат выполнения административной процедуры:  

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (решения 
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Администрации о присвоении адреса объекту адресации, решения Администрации 

об аннулировании адреса объекта адресации (допускается объединение с решением 

о присвоении адреса объекту адресации) или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги (решения Администрации об отказе в присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса) и внесение результата оказания 

муниципальной услуги в государственный адресный реестр. 

3.1.7. Выдача результата оказания муниципальной услуги.  

3.1.7.1 Основание для начала административной процедуры: поступление 

должностному лицу Администрации, ответственному за делопроизводство, 

решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги; 

3.1.7.2. Содержание административного действия, продолжительность и 

(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо Администрации, 

ответственное за делопроизводство осуществляет выдачу (направление) результата 

оказания муниципальной услуги заявителю - в течение 1 рабочего дня, следующего 

за днем принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.7.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: 

должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство; 

3.1.7.4. Результат выполнения административной процедуры:  

1) выдача (направление) решения Администрации о присвоении адреса 

объекту адресации; 

Присвоение адреса объекту адресации осуществляется в отношении 

земельных участков, зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства 

и помещений, машино-мест.  

При присвоении адресов зданиям (строениям), сооружениям, том числе 

строительство которых не завершено, номерная часть таких адресов должна 

соответствовать номерной части адресов земельных участков, в границах которых 

расположены соответствующие здания (строения), сооружения.  

При присвоении адресов помещениям, машино-местам номерная часть таких 

адресов должна соответствовать номерной части адресов зданий (строений), 

сооружений, в которых они расположены.  

В случае если зданию или сооружению не присвоен адрес, присвоение 

адреса помещению, расположенному в таком здании или сооружении, 

осуществляется при условии одновременного присвоения адреса такому зданию 

или сооружению.  

В случае присвоения адреса многоквартирному дому осуществляется 

одновременное присвоение адресов всем расположенным в нем помещениям и 

машино-местам. 

В случае присвоения наименований элементам планировочной структуры и 

элементам улично-дорожной сети, изменения или аннулирования их 

наименований, изменения адресов объектов адресации, решения по которым 

принимаются администрацией, осуществляется одновременно с размещением в 

государственном адресном реестре сведений о присвоении наименований 

элементам планировочной структуры и элементам улично-дорожной сети, об 

изменении или аннулировании их наименований в соответствии с порядком 

ведения государственного адресного реестра. 

В случае присвоения адреса поставленному на государственный 

кадастровый учет объекту недвижимого имущества, в проект постановления 

администрации о присвоении адреса объекту адресации также указывается 
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кадастровый номер объекта недвижимого имущества, являющегося объектом 

адресации. 

В случае присвоения объекту адресации нового адреса, решение о 

присвоении этому объекту нового адреса может быть объединено с решением об 

аннулировании предыдущего адреса этого объекта. 

2) выдача (направление) решения Администрации об аннулировании адреса 

объекта адресации (допускается объединение с решением о присвоении адреса 

объекту адресации); 

Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в случаях: 

прекращения существования объекта адресации и (или) снятия с государственного 

кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации; 

исключения из Единого государственного реестра недвижимости указанных в 

части 7 статьи 72 Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О 

государственной регистрации недвижимости» сведений об объекте недвижимости, 

являющемся объектом адресации; 

присвоения объекту адресации нового адреса. 

Аннулирование адреса объекта адресации в случае прекращения 

существования объекта адресации осуществляется после снятия объекта 

недвижимости, являющегося этим объектом адресации, с государственного 

кадастрового учета. 

 Аннулирование адреса существующего объекта адресации без 

одновременного присвоения этому объекту адресации нового адреса не 

допускается. 

 Аннулирование адресов объектов адресации, являющихся преобразуемыми 

объектами недвижимого имущества (за исключением объектов адресации, 

сохраняющихся в измененных границах), осуществляется после снятия с учета 

таких преобразуемых объектов недвижимого имущества. Аннулирование и 

повторное присвоение адресов объектам адресации, являющимся преобразуемыми 

объектами недвижимого имущества, которые после преобразования сохраняются в 

измененных границах, не производится. 

 В случае аннулирования адреса здания или сооружения в связи с 

прекращением его существования как объекта недвижимого имущества, 

одновременно аннулируются адреса всех помещений и машино-мест в таком 

здании или сооружении. 

3) выдача (направление) решения Администрации об отказе в присвоении 

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса. 

Мотивированный отказ в присвоении, изменении и аннулировании адреса 

объекту адресации подготавливается специалистом администрации по форме 

согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту. 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме. 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в 

соответствии с Федеральным законом N 210-ФЗ, Федеральным законом от 

27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 

№ 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг". 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю 

необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 

идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА). 
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3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ без личной 

явки на прием в Администрацию. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить 

следующие действия: 

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 

в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на 

оказание муниципальной услуги; 

приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов через ЕПГУ 

автоматизированной информационной системой межведомственного электронного 

взаимодействия Красноярского края (далее - АИС) производится автоматическая 

регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 

уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 

ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ должностное 

лицо Администрации выполняет следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 

ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 

межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 

функциями по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) 

заполняет предусмотренные в АИС формы о принятом решении и переводит дело в 

архив АИС; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 

заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в 

заявлении, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего 

решение, в личный кабинет ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 

настоящего административного регламента, в форме электронных документов 

(электронных образов документов), днем обращения за предоставлением 

муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 

муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет 

заявителя, расположенный на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством 

ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления 

муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью должностного лица Администрации, 

принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на 

предоставление муниципальной услуги отмечает в соответствующем поле такую 

необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день 

регистрации результата предоставления муниципальной услуги в Администрации. 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной 



 
 

услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить 

в Администрацию или  направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ 

подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или 

оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о 

необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением 

сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, 

содержащего опечатки и(или) ошибки. 

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 

опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 

наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной 

услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет 

заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 

исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 

муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, 

указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток 

и(или) ошибок. 

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами по каждой 

процедуре в соответствии с установленными настоящим административным 

регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 

проведения Главой сельсовета проверок исполнения положений настоящего 

административного регламента, иных нормативных правовых актов.  

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 

получателей муниципальной услуги, принятие решений об устранении 

соответствующих нарушений. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 

чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, 

утвержденным Главой сельсовета или уполномоченным им должностным лицом 

Администрации. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 

предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный 

вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические 

проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по 

обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 

обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 

их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, 

выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения 

подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 



 
 

документооборота и делопроизводства органа местного самоуправления. 

Решение о проведении внеплановой проверки принимает Глава сельсовета или 

уполномоченное им должностное лицо Администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении 

проверки исполнения административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги.  

Для проведения проверок предоставления муниципальной услуги формируется 

комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты 

Администрации. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 

быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в 

ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, и предложения по 

устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 

проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в 

обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при 

проверке нарушений. Акт подписывается всеми членами комиссии. 

 По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 

4.3. Ответственность должностных лиц (специалистов) за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги.  

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут 

персональную ответственность за соблюдение требований, действующих 

нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения 

административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов 

поведения с заявителями, сохранность документов. 

Глава сельсовета несет персональную ответственность за обеспечение 

предоставления муниципальной услуги. 

Специалисты Администрации при предоставлении муниципальной услуги 

несут персональную ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 

физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 

требований настоящего Административного регламента, привлекаются к 

ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен 

со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности 

действий, определенных административными процедурами, осуществляется 

руководителями МФЦ. 

 

 
 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 



 
 

(бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 

№210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) работника Администрации решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными 

правовыми актами.  

6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 

не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными 

правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 

внесения таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

 10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 



 
 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба согласно подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу «МФЦ». 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при 

его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 

руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, 

официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, а 

также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 

действия (бездействие) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта 

многофункционального центра, ЕПГУ, а также может быть принята при личном 

приеме заявителя 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям 

части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места «МФЦ», 
его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

 - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места «МФЦ», его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
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муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места «МФЦ», 

его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных 

статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 

права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и 

документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную 

охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

«МФЦ», подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 

регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней 

со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, 

муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы: 

в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 

дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 

и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 

совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 

а также информация о порядке обжалования принятого решения.» 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

6. Особенности выполнения административных процедур  

в многофункциональных центрах 

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 

осуществляется в подразделениях «МФЦ» при наличии вступившего в силу 

соглашения о взаимодействии между «МФЦ» и Администрация (далее – 

соглашение). Предоставление государственной муниципальной услуги в иных 

МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о 
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взаимодействии между «МФЦ» и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ 

работник МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для 

получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 

представителя заявителя - в случае обращения физического лица;  

б) определяет предмет обращения; 

в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует 

электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным 

идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность 

документов конкретному заявителю и виду обращения за государственной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию: 

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения 

заявителя в МФЦ; 

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 

предоставления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 

обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи 

передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, 

должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.  

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю 

расписку в приеме документов. 

6.2.1. При установлении работником МФЦ представление заявителем 

неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 - 2.6.1 настоящего 

регламента, и наличие в пункте 2.9 настоящего регламента соответствующего 

основания для отказа в приеме документов, работник МФЦ выполняет в 

соответствии с настоящим регламентом следующие действия: 

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены; 

предлагает заявителю представить полный комплект необходимых 

документов, после чего вновь, обратиться за предоставлением государственной 

муниципальной услуги; 

распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием 

перечня документов, которые необходимо заявителю представить для получения 

государственной муниципальной услуги, и вручает ее заявителю. 

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата 

предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ специалист 

Администрация, ответственное за выполнение административной процедуры, 

передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующее МФЦ результат 

предоставления муниципальной услуги для его последующей выдачи заявителю: 

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия 

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления 

муниципальной услуги. 

Работник МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от 

Администрация по результатам рассмотрения представленных заявителем 

документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрация 
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сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени 

телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о 

возможности получения документов в МФЦ. 

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота 

административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом 

Красноярского края и (или) соглашением, устанавливающим порядок электронного 

(безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг. 



 

Приложение № 1 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объекту 

адресации, изменение и аннулирование 

такого адреса» 

 

 

Форма заявления о присвоении объекту адресации адреса  

или аннулировании его адреса 

           

 Лист 

N_____ 

Всего 

листов____ 

1 Заявление 2 Заявление принято 
регистрационный номер 

___________________ 

 в   количество листов заявления 

_______________ 

 (наименование органа 

местного самоуправления) 

 количество прилагаемых документов 

_________, 

   в том числе оригиналов ______, копий 

_______, 

   количество листов в оригиналах ____, 

копиях ____ 

   ФИО должностного лица 

___________________ 

   подпись должностного лица 

________________ 

    

   дата "___"__________ _____ г. 

3.1 Прошу в отношении объекта адресации: 

 Вид: 

  Земельный 

участок 

 Сооружение   

  Здание 

(строение) 

 Помещение  Машино-место 

3.2 Присвоить адрес 

 В связи с: 

  Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности 

 Количество образуемых 

земельных участков 

 

 Дополнительная информация:       

        

           

  Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного 

участка 

 Количество образуемых 

земельных участков 

 

 Кадастровый номер 

земельного участка, раздел 

которого осуществляется 

Адрес земельного участка, раздел которого 

осуществляется 



 

           

           

  Образованием земельного участка путем объединения земельных 

участков 

 Количество объединяемых 

земельных участков 

 

 Кадастровый номер 

объединяемого земельного 

участка  

Адрес объединяемого земельного участка  

           

           

________________ 

 Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка. 

 

       

 Лист N_____ Всего 

листов____ 

  Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного 

участка 

 Количество образуемых 

земельных участков (за 

исключением земельного 

участка, из которого 

осуществляется выдел) 

 

 Кадастровый номер 

земельного участка, из 

которого осуществляется 

выдел 

Адрес земельного участка, из которого осуществляется 

выдел 

    

    

  Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения 

земельных участков 

 Количество образуемых 

земельных участков 

Количество земельных участков, которые 

перераспределяются 

   

 Кадастровый номер 

земельного участка, 

который 

перераспределяется  

Адрес земельного участка, который 

перераспределяется  

    

    

  Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения 

 Наименование объекта 

строительства 

(реконструкции) в 

соответствии с 

проектной 

документацией 

 

 Кадастровый номер 

земельного участка, на 

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 

строительство (реконструкция) 



 

котором осуществляется 

строительство 

(реконструкция) 

   

    

  Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, 

необходимых для осуществления государственного кадастрового учета 

указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии 

с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной 

деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения 

на строительство не требуется 

 Тип здания (строения), 

сооружения 

 

 Наименование объекта 

строительства 

(реконструкции) (при 

наличии проектной 

документации 

указывается в 

соответствии с 

проектной 

документацией) 

 

 Кадастровый номер 

земельного участка, на 

котором осуществляется 

строительство 

(реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 

строительство (реконструкция) 

     

     

  Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение 

  Кадастровый номер 

помещения 

Адрес помещения 

   ______________________________________________ 

 Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка. 

 

 Лист 

N_____ 

Всего 

листов____ 

  Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем 

раздела здания (строения), сооружения 

   Образование жилого 

помещения 

Количество образуемых 

помещений 

 

   Образование нежилого 

помещения 

Количество образуемых 

помещений 

 

 Кадастровый номер здания, 

сооружения 

Адрес здания, сооружения 

      

      

 Дополнительная информация:  
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  Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем 

раздела помещения, машино-места 

 Назначение помещения 

(жилое (нежилое) 

помещение)  

Вид помещения  Количество помещений  

    

 Кадастровый номер помещения, 

машино-места, раздел которого 

осуществляется 

Адрес помещения, машино-места, 

раздел которого осуществляется 

   

   

 Дополнительная информация:  

   

   

  Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем 

объединения помещений, машино-мест в здании (строении), сооружении 

   Образование жилого 

помещения 

 Образование нежилого помещения 

 Количество объединяемых 

помещений 

 

 Кадастровый номер 

объединяемого помещения  

Адрес объединяемого помещения  

   

   

 Дополнительная информация:  

   

   

  Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и 

(или) перепланировки мест общего пользования 

   Образование жилого 

помещения 

 Образование нежилого помещения 

 Количество образуемых 

помещений 

 

 Кадастровый номер здания, 

сооружения 

Адрес здания, сооружения 

   

   

 Дополнительная информация:  

   

   

  Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, 

сооружения 

 Количество образуемых 

машино-мест 

 

 Кадастровый номер здания, 

сооружения 

Адрес здания, сооружения 

    



 

    

 Дополнительная информация:  

    

    

  Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем 

раздела помещения, машино-места 

 Количество машино-мест  

 Кадастровый номер помещения, 

машино-места, раздел которого 

осуществляется 

Адрес помещения, машино-места раздел 

которого осуществляется 

    

    

 Дополнительная информация:  

   

   

 Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения 

помещений, машино-мест в здании, сооружении 

Количество объединяемых 

помещений, машино-мест 

 

Кадастровый номер объединяемого 

помещения 

Адрес объединяемого помещения 

   

   

Дополнительная информация:  

   

   

 Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или) 

перепланировки мест общего пользования 

Количество образуемых машино-

мест 

 

Кадастровый номер здания, 

сооружения 

Адрес здания, сооружения 

   

   

Дополнительная информация:  

   

   

 Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), 

сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет 

которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. 

№ 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2015, № 29, ст.4344; 2020, № 22, ст.3383) 

(далее - Федеральный закон "О государственной регистрации недвижимости") в 

соответствие с документацией по планировке территории или проектной 

документацией на здание (строение), сооружение, помещение, машино-место 

 Кадастровый номер земельного 

участка, здания (строения), 

сооружения, помещения, 

машино-места 

Существующий адрес земельного участка, 

здания (строения), сооружения, помещения, 

машино-места 
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 Дополнительная информация:  

    

    

  Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, 

помещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого 

осуществлен в соответствии с Федеральным законом "О государственной 

регистрации недвижимости", адреса 

 Кадастровый номер земельного 

участка, здания (строения), 

сооружения, помещения, 

машино-места 

Адрес земельного участка, на котором 

расположен объект адресации, либо здания 

(строения), сооружения, в котором расположен 

объект адресации (при наличии) 

    

    

 Дополнительная информация:  

    

    

 Строка дублируется для каждого разделенного помещения. 

 

 Строка дублируется для каждого объединенного помещения. 

 

      

 Лист 

N_____ 

Всего 

листов____ 

3.3 Аннулировать адрес объекта 

адресации: 

 

 Наименование страны  

 Наименование субъекта 

Российской Федерации 

 

 Наименование 

муниципального района, в 

составе субъекта Российской 

Федерации, федеральной 

территории 

 

 Наименование поселения  

 Наименование населенного 

пункта 

 

 Наименование элемента 

планировочной структуры 

 

 Наименование элемента 

улично-дорожной сети 

 

 Номер земельного участка  

 Тип и номер здания, 

сооружения или объекта 

незавершенного строительства 

 

 Тип и номер помещения, 

расположенного в здании или 

сооружении 

 

 Тип и номер помещения в 

пределах квартиры (в 
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отношении коммунальных 

квартир) 

 Дополнительная информация:  

   

   

 В связи с: 

  Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с 

государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося 

объектом адресации 

  Исключением из Единого государственного реестра недвижимости 

указанных в части 7 статьи 72 Федерального закона "О государственной 

регистрации недвижимости" сведений об объекте недвижимости, 

являющемся объектом адресации 

 

  Присвоением объекту адресации нового адреса 

 Дополнительная информация:  

   

   

              

 Лист 

N_____ 

Всего 

листов____ 

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом 

на объект адресации 

   физическое лицо: 

   фамилия: имя (полностью): отчество 

(полностью) 

(при наличии): 

ИНН (при 

наличии): 

       

   документ, вид: серия: номер: 

   удостоверяющий    

   личность: дата выдачи: кем выдан: 

    "___"______ 

____г. 

 

      

   почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты 

(при наличии): 

      

      

   юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной 

государственный орган, орган местного самоуправления, орган 

публичной власти федеральной территории: 

   полное 

наименование: 

 

     

   ИНН (для российского 

юридического лица): 

КПП (для российского юридического 

лица): 

     

   страна регистрации 

(инкорпорации) (для 

иностранного 

дата регистрации (для 

иностранного 

юридического лица): 

номер регистрации 

(для иностранного 

юридического лица): 
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юридического лица): 

    "___"_________ 

____г. 

 

      

   почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 

почты (при наличии): 

      

      

   Вещное право на объект адресации: 

    право собственности 

    право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации 

    право оперативного управления имуществом на объект адресации 

    право пожизненно наследуемого владения земельным участком 

    право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее 

представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) 

объекту адресации адреса): 

  Лично  В многофункциональном центре 

  Почтовым отправлением по 

адресу: 

 

    

  В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных 

услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг 

  В личном кабинете федеральной информационной адресной системы 

  На адрес электронной почты 

(для 

 

  сообщения о получении 

заявления и документов) 

 

6 Расписку в получении документов прошу: 

  Выдать 

лично 

Расписка 

получена: 

 

    (подпись заявителя) 

  Направить почтовым 

отправлением 

 

  по адресу:  

  Не направлять 

            

 Лист 

N_____ 

Всего 

листов____ 

7 Заявитель: 

  Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным 

правом на объект адресации 

  Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего 

иным вещным правом на объект адресации 

   физическое лицо: 

   фамилия: имя (полностью): отчество 

(полностью) 

(при наличии): 

ИНН (при 

наличии): 



 

       

   документ, вид: серия: номер: 

   удостоверяющий    

   личность: дата выдачи: кем выдан: 

    "___"______ 

____г. 

 

      

   почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты 

(при наличии): 

      

      

   наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 

представителя: 

    

    

   юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной 

государственный орган, орган местного самоуправления, орган 

публичной власти федеральной территории: 

   полное наименование:  

     

   КПП (для российского 

юридического лица): 

ИНН (для российского юридического 

лица): 

     

   страна регистрации 

(инкорпорации) (для 

иностранного 

юридического лица): 

дата регистрации 

(для иностранного 

юридического 

лица): 

номер регистрации (для 

иностранного 

юридического лица): 

    "___"__________ 

____ г. 

 

      

   почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 

почты (при наличии): 

      

      

   наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 

представителя: 

    

    

8 Документы, прилагаемые к заявлению:  

   

   

   

 Оригинал в количестве _____ экз., 

на_____л. 

Копия в количестве _____ экз., 

на_____л. 

   

   

   

 Оригинал в количестве _____ экз., 

на_____л. 

Копия в количестве _____ экз., 

на_____л. 

   



 

   

   

 Оригинал в количестве _____ экз., 

на_____л. 

Копия в количестве _____ экз., 

на_____л. 

9 Примечание:  

        

 Лист 

N_____ 

Всего 

листов____ 

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том 

числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных 

данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных 

данных в рамках предоставления органами, а также организацией, признаваемой 

управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом "Об 

инновационном центре "Сколково", осуществляющими присвоение, изменение и 

аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие 

решений на их основе органом, а также организацией, признаваемой 

управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом "Об 

инновационном центре "Сколково", осуществляющими присвоение, изменение и 

аннулирование адресов, в целях предоставления муниципальной услуги. 

11 Настоящим также подтверждаю, что: 

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 

достоверны; 

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и 

содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством 

Российской Федерации требованиям. 

12 Подпись Дата 

    "___"__________ ____ г. 

 (подпись)  (инициалы, фамилия)  

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему 

документы: 

    

  

  

  

  
Примечание. 

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на 

бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата А4. На каждом листе указывается его 

порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими 

цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении. 

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных 

сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V" 

     

( V ). 

 

  

 

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом 

органа местного самоуправления, с использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки 

(элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не 

подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются. 

https://docs.cntd.ru/document/902237250
https://docs.cntd.ru/document/902237250
https://docs.cntd.ru/document/902237250
https://docs.cntd.ru/document/902237250


 

Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса» 

 

 

Форма решения о присвоении адреса объекту адресации  

 
(наименование органа местного самоуправления,) 

 

(вид документа) 

от  №  

 
На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона  
от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе  
и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 443-ФЗ) и Правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, а также в соответствии с  
 

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о присвоении  

адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных 
муниципальными правовыми актами и нормативными правовыми актами субъектов Российской  

Федерации - городов федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона № 443-ФЗ,  

и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации) 
 

(наименование органа местного самоуправления) 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Присвоить адрес  

(присвоенный объекту адресации адрес) 

следующему объекту адресации    
(вид, наименование, описание местонахождения объекта адресации,  

кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации (в случае присвоения адреса 
поставленному на государственный кадастровый учет объекту недвижимости), 

 
кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется объект адресации  

(в случае образования объекта в результате преобразования существующего объекта или объектов), 
аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации  

в государственном адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации), 
 

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии) 

   
(должность, Ф.И.О.)  (подпись) 

М.П. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса» 

 

Форма решения об аннулировании адреса объекта адресации  

 
(наименование органа местного самоуправления) 

 
(вид документа) 

от  №  

 
На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона  
от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе  
и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 443-ФЗ) и Правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, а также в соответствии с  
 

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о присвоении  
адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных 

муниципальными правовыми актами и нормативными правовыми актами субъектов Российской  
Федерации - городов федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона № 443-ФЗ,  

и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации) 
 

(наименование органа местного самоуправления) 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1. Аннулировать адрес  

(аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный номер аннулируемого адреса 
объекта адресации в государственном адресном реестре) 

 
объекта адресации    

(вид и наименование объекта адресации,  
 

кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета (в случае аннулирования адреса 
объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации и (или) снятия с государственного 

кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации), 

 
реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации (в случае 
аннулирования адреса объекта адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса), 

 

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии) 

 
по причине 

(причина аннулирования адреса объекта адресации) 

 

   
(должность, Ф.И.О.)  (подпись) 

М.П. 

 

 



 

Приложение № 4 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса» 

 
 

ФОРМА 
решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса 

 

 
 

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя) 

 
(регистрационный номер заявления о присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса) 

Решение об отказе 

в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 

от  №  

 

 
 

(наименование органа местного самоуправления) 

сообщает, что   , 
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа, 

 

подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для 
 

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица), 

 , 
почтовый адрес – для юридического лица) 

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему 
 

(нужное подчеркнуть) 

объекту адресации  _________________________________________________________________ 
(вид и наименование объекта адресации, описание 

 

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса, 
 

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса) 

 

 
в связи с   

 
 . 

(основание отказа) 

Уполномоченное лицо органа местного самоуправления,  

   
(должность, Ф.И.О.)  (подпись) 

М.П. 

 

 

 



 

Приложение № 5 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса» 

 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги 

 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Основание для начала административной 

процедуры 
Поступление заявления и документов                  

для предоставления муниципальной услуги                               
Результат административного действия - регистрация заявления и документов;  

- назначение должностного лица, ответственного                  

за предоставление муниципальной услуги; 

- направление заявителю сообщения  об отказа в приеме 

заявления   
Порядок передачи результата оказания Заявление и документы передаются специалисту на 

рассмотрение и выполнение 
Способ фиксации результата Регистрация в журнале входящих документов 

Критерии принятия решения наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме 

документов, предусмотренных пунктом 40 Правил  

Содержание административных действий Срок выполнения 

административных 

действий 

Должностное лицо, 

ответственное за выполнение 

административного действия 

Прием и контроль комплектности 

предоставленных документов (если недостатки, 

препятствующие приему документов, 

допустимо устранить в ходе приема, они 

устраняются незамедлительно) 

1 рабочий день Специалист, ответственный за 

прием документов 

Подтверждение полномочий представителя 

заявителя 

1 рабочий день Специалист, ответственный за 

прием документов 
В случае выявления оснований для отказа                

в приеме документов -  направление заявителю 

решения об отказе в приеме документов с 

указанием причин отказа 

1 рабочий день Специалист, ответственный за 

прием документов 

В случае отсутствия оснований для отказа                

в приеме документов -  регистрация заявления 

и направление его исполнителю 

1 рабочий день Специалист, ответственный за 

прием документов 

2. Получение сведений посредством Федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» 

Основание для начала административной 

процедуры 
Передача пакета зарегистрированных документов 

должностному лицу, ответственному   за 

предоставление муниципальной услуги                                
Результат административного действия - получение документов (сведений), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- формирование полного пакета документов. 

Порядок передачи результата оказания Получение полного пакета документов должностным 

лицом, ответственным   за предоставление 

муниципальной услуги                                

Способ фиксации результата Не фиксируется 

 

Критерии принятия решения отсутствие документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, находящихся   в 

распоряжении государственных органов (организаций) 

Содержание административных действий Срок выполнения 

административных 

действий 

Должностное лицо, 

ответственное за выполнение 

административного действия 

Формирование межведомственных запросов в день регистрации 

заявления  и 

документов 

должностное лицо, 

ответственное   за 

предоставление муниципальной 

услуги 



 

Получение ответов на межведомственные 

запросы 

До 5 рабочих дней 

со дня  направления 

межведомственного 

запроса  в орган или 

организацию, 

предоставляющие 

документ   и 

информацию, если 

иные сроки                               

не предусмотрены 

законодательством 

РФ  и субъекта РФ 

должностное лицо, 

ответственное   за 

предоставление муниципальной 

услуги    

 

3. Рассмотрение документов и сведений 

Основание для начала административной 

процедуры 
Получение полного пакета зарегистрированных 

документов, включая ответы на межведомственные 

запросы           
Результат административного действия - подготовка проекта результата предоставления услуги; 

- направление проекта на подпись уполномоченному 

лицу 

Порядок передачи результата оказания Не фиксируется 

Способ фиксации результата Не фиксируется 

Критерии принятия решения Наличие/отсутствие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренные пунктом 40 правил  
 

Содержание административных действий Срок выполнения 

административных 

действий 

Должностное лицо, 

ответственное за выполнение 

административного действия 

Проверка соответствия документов и сведений 

установленным критериям для принятия 

решений 

1 рабочих дня должностное лицо, 

ответственное   за 

предоставление муниципальной 

услуги     

Подготовка проекта результата оказания 

муниципальной услуги 

1 рабочих дня должностное лицо, 

ответственное   за 

предоставление муниципальной 

услуги     

4. Принятие решения 

Основание для начала административной 

процедуры 
Получение уполномоченным лицом подготовленного 

проекта результата оказания муниципальной услуги 

Результат административного действия Подписание уполномоченным лицом результата 

оказания муниципальной услуги 

Порядок передачи результата оказания Не фиксируется 

Способ фиксации результата Не фиксируется 

Критерии принятия решения Наличие подготовленного проекта результата оказания 

муниципальной услуги 

Содержание административных действий Срок выполнения 

административных 

действий 

Должностное лицо, 

ответственное за выполнение 

административного действия 

Передача проекта результата оказания 

муниципальной услуги уполномоченному лицу 

на подпись 

1 рабочих дня должностное лицо, ответствен-

ное   за предоставление 

муниципальной услуги     

Подписание результата оказания 

муниципальной услуги уполномоченным 

лицом 

1 рабочих дня Уполномоченное лицо, на 

подписание результатов оказания 

муниципальной услуги 

5. Выдача результата 

Основание для начала административной 

процедуры 
Подписание результата оказания муниципальной услуги 

уполномоченным лицом 

Результат административного действия Получение заявителем результата оказания 

муниципальной услуги 

Порядок передачи результата оказания Лично, по почте, в электронной форме 

Способ фиксации результата В журнале регистрации исходящих документов 

Критерии принятия решения - наличие подписанного результата оказания услуги 

- указание заявителем  в заявлении способа выдачи 



 

результата муниципальной услуги 

Содержание административных действий Срок выполнения 

административных 

действий 

Должностное лицо, 

ответственное за выполнение 

административного действия 

Регистрация результата оказания 

муниципальной услуги 

1 рабочий день Специалист, ответственный за 

выдачу документов  

Направление заявителю результата оказания 

муниципальной услуги 

1 рабочий день Специалист, ответственный за 

выдачу документов 

6. Внесение результата муниципальной услуги  

в Государственный адресный реестр 
Основание для начала административной 

процедуры 
Формирование  и регистрация результата 

муниципальной услуги 

Результат административного действия Результат предоставления муниципальной услуги 

внесен  в реестр 

Порядок передачи результата оказания Не фиксируется 

Способ фиксации результата Не фиксируется 

Критерии принятия решения Получение заявителем подписанного результата 

оказания муниципальной услуги 

Содержание административных действий Срок выполнения 

административных 

действий 

Должностное лицо, 

ответственное за выполнение 

административного действия 

Внесение результата оказания муниципальной 

услуги в реестр 

2 рабочих дня должностное лицо, ответствен-

ное   за предоставление 

муниципальной услуги    
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